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_____________ /____Н.П.Квитко________/
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С учетом мнения  родительского
комитета МКДОУ 
«Руднянский детский сад «Огонёк»
Протокол от_27.11.2025 № __
Председатель родительского комитета
_______________Мельникова А.В.

Положение
о порядке приёма, перевода, отчисления и восстановления
 воспитанников на обучение по образовательным программам дошкольного образования муниципального казённого дошкольного образовательного учреждения 
«Руднянский детский сад «Огонёк»
Руднянского муниципального района Волгоградской области.

1.1.Настоящее Положение о порядке приема, перевода, отчисления и восстановления воспитанников МКДОУ «Руднянский детский сад «Огонек» (Далее - ДОУ) устанавливает правила и регулирует деятельность дошкольного образовательного учреждения по вопросам приема, перевода, отчисления и восстановления воспитанников.
1.2.Данное Положение определяет порядок и основания для приема, перевода, отчисления и восстановления детей, сохранения места за обучающимися воспитанниками, а также регулирования возникающих спорных вопросов при реализации данных действий в дошкольном образовательном учреждении.
1.3.При приеме, переводе, отчислении и восстановлении детей ДОУ
руководствуется:
Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об Образовании в Российской Федерации» с изменениями от 15 октября 2025 года;
Приказом Минпросвещения России от 31 июля 2020 года № 373«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам дошкольного образования» с изменениями от 25 октября 2023 года;
Приказом Минпросвещения России от 9 декабря 2024 года № 862«Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, в другие организации,осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности»;
Приказом Минпросвещения России от 15 мая 2020 года № 236«Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования» с изменениями от 23 января 2023 года;
Федеральным законом от 25 июля 2002 года № 115-ФЗ «О Правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» с изменениями от 31 июля 2025 года;
Приказом Минпросвещения РФ от 18.08.2025 № 609 «О внесении изменений в порядок приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, утвержденный приказом министерства просвещения российской федерации от 15 мая 2020 г. № 236»
Уставом ДОУ.
1.4. Настоящее Положение определяет порядок действий администрации и родителей (законных представителей) воспитанников, регулирует деятельность детского сада по реализации права на получение общедоступного и бесплатного дошкольного образования, гарантированного гражданам Российской Федерации.
2. Порядок приема воспитанников
2.1. Прием детей в дошкольное образовательное учреждение осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест.
2.2. В образовательное учреждение принимаются дети от 2-х месяцев до 8 лет.
2.3. Право на прием в ДОУ предоставляется гражданам, имеющим право на получение дошкольного образования и проживающим на территории, за которой закреплено дошкольное образовательное учреждение.
2.4. Ребёнок имеет право преимущественного приема на обучение по основным
общеобразовательным программам дошкольного образования в муниципальную образовательную организацию, в которой неполнородные братья и (или) сестры. Ребёнок, в том числе усыновлённый (удочерённый) или находящийся под опекой или попечительством в семье, включая приёмную семью либо в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью, имеет право преимущественного приёма общеобразовательным программам в образовательную организацию, в которой обучаются его брат и (или) сестра (полнородные и неполнородные, усыновлённые (удочерённые), дети, опекунами (попечителями) которых являются родители (законные представители) этого ребёнка, или дети, родителями (законными представителями) которых являются опекуны (попечители) этого ребёнка, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 Федерального закона образовании в Российской Федерации».
2.5. Правом первоочередного определения в ДОУ пользуются:
1) дети прокуроров Прокуратуры РФ;
2) дети сотрудников Следственного комитета РФ;
3) дети судей.
Правом внеочередного определения в ДОУ пользуются:
1) детям сотрудника;
2) детям сотрудника, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;
3) детям сотрудника, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах;
4) детям гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;
5) детям гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;
6) детям, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника, гражданина Российской Федерации, указанных в пунктах 1 - 5 настоящей части;
- дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, переданные в семьи граждан на усыновление, под опеку, в приемную семью;
- дети-инвалиды (за исключением случаев несоответствия профиля дошкольную группу состоянию здоровья поступающего в него ребенка), дети родителей-инвалидов;
- дети из многодетных семей (семьи, в которых имеются три и более несовершеннолетних ребенка).
2.6. В приеме в детский сад может быть отказано только по причине отсутствия в нем свободных мест. В случае отсутствия мест в дошкольном образовательном учреждении родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другое дошкольное учреждение  обращаются непосредственно в Управление образования.
2.7. Заведующий ДОУ или уполномоченное им должностное лицо знакомит родителей (законных представителей) воспитанников с Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности детей и их родителей (законных представителей).
2.8. Копии указанных документов, информация о сроках приема документов размещаются на информационном стенде дошкольного образовательного учреждения и на его официальном сайте в сети Интернет.
2.9. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, Уставом, фиксируется приложением к заявлению о приеме в дошкольное образовательное учреждение и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) воспитанника.
2.10. Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
2.11. Зачисление (прием) детей в ДОУ осуществляется:
· заведующим на основании направления, предоставленного Учредителем, в лице Отдела образования, опеки и попечительства;
· в соответствии с законодательством Российской Федерации;
· по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка о зачислении воспитанника при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона № 115-ФЗ от 25 июля 2002г «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».
2.12. Дошкольное образовательное учреждение может осуществлять прием указанного заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.
2.13. В заявлении о приеме несовершеннолетнего лица на обучение в ДОУ родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:
а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;
6) дата рождения ребенка;
в) реквизиты свидетельства о рождении ребенка;
г) адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка;
д) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;
е) реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка;
ж) реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии);
з) адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;
и) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка;
к) о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии);
л) о направленности дошкольной группы;
м) о необходимом режиме пребывания ребенка;
н) о желаемой дате приема на обучение.	
2.14. Для приема в ДОУ родители (законные представители) ребенка предъявляют оригиналы следующих документов:
· свидетельство о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка);
· свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания;
2.15. Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют:
· документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка);
· документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.
2.16. Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка, а также документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным переводом на русский язык.
 Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в дошкольном образовательном учреждении на протяжении времени обучения ребенка.
2.17.Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют:
копии документов, подтверждающих родство заявителя (заявителей) (или законность представления прав ребенка);
копии документов, подтверждающих законность нахождения ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, и его законного (законных) представителя (представителей) на территории Российской Федерации (действительные вид на жительство, либо разрешение на временное проживание, либо разрешение на временное проживание в целях получения образования, либо визу и (или) миграционную карту, либо иные предусмотренные федеральным законом или международным договором  Российской  Федерации  документы,  подтверждающие право иностранного гражданина или лица без гражданства на пребывание (проживание) в Российской Федерации);
копии документов, удостоверяющих личность ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства (для иностранных граждан: паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина;
для лиц без гражданства документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства,
разрешение на временное проживание, временное удостоверение личности лица без гражданства в Российской Федерации,
вид на жительство и иные документы, предусмотренные федеральным законом или признаваемые в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность лица без гражданства);
копии документов, подтверждающих присвоение родителю (родителям) (законному (законным) представителю (представителям) страхового номера индивидуального лицевого счета (далее - СНИЛС) (при наличии), а также СНИЛС ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства (при наличии);
копии документов, подтверждающих осуществление родителем (законным представителем) трудовой деятельности, в том числе копии документов, подтверждающих присвоение родителю (родителям) (законному (законным) представителю (представителям) идентификационного номера налогоплательщика, (при наличии).
В случае непредставления полного комплекта документов, в сроки, установленные локальным нормативным актом образовательной организации, образовательная организация возвращает заявление без его рассмотрения. Ребенок остается на учете и направляется в муниципальную образовательную организацию после подтверждения родителем (законным представителем) нуждаемости в предоставлении места при наличии у родителя (законного представителя) полного комплекта документов, а также при наличии свободных мест в образовательной организации.
Данная норма (о предоставлении документов) не распространяется на иностранных граждан и лиц без гражданства, указанных в подпункте 2 пункта 20 и пункте 21 статьи 5 Федерального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации», а именно, являющихся:
1. должностными лицами международных (межгосударственных, межправительственных) организаций, въехавшими в Российскую Федерацию в связи с исполнением служебных обязанностей, и сотрудниками представительств международных  (межгосударственных,
межправительственных) организаций на территории Российской Федерации или сотрудниками представительств и должностными лицами иных организаций, которым в соответствии с международными договорами Российской Федерации предоставлен статус, аналогичный статусу международных (межгосударственных, межправительственных) организаций, а также членами семей указанных лиц;
2. главами дипломатических представительств и главами консульских учреждений иностранных государств в Российской Федерации, членами дипломатического персонала, консульскими должностными лицами, а также членами административно-технического персонала дипломатических представительств или консульских учреждений иностранных государств в Российской Федерации;
3. владельцами дипломатических, служебных паспортов (в том числе специальных, официальных и иных паспортов, признаваемых Российской Федерацией в этом качестве) и въехавшими в Российскую Федерацию в связи исполнением служебных обязанностей должностных лиц иностранных государств;
4. сотрудниками и членами административно-технического персонала аппаратов военного атташата, торговых представительств и иных представительств органов государственной власти иностранных государств;
5. членами семей лиц, указанных в пунктах 2-4.
Указанные выше иностранные граждане предъявляют следующие документы:
копию свидетельства о рождении ребенка; копию паспорта;
справку о регистрации по месту жительства.
После приема полного комплекта документов образовательная организация заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования с родителями (законными представителями) ребенка.
2.18. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются в дошкольное образовательное учреждение только с согласия родителей (законных представителей) на обучение ребенка (детей) по адаптированной образовательной программе дошкольного образования или индивидуальному маршруту сопровождения ребенка, разработанному с учетом рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.
2.19.	Родители (законные представители) ребенка могут направить заявление о приеме в ДОУ почтовым сообщением с уведомлением о вручении, посредством официального сайта Управления образования в сети Интернет, Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг».
2.20. Документы в соответствии с пунктом 2.12 настоящего Положения, а также оригинал паспорта или иного документа, удостоверяющего личность родителей (законных представителей) предъявляются заведующему или уполномоченному им должностному лицу до начала посещения ребенком дошкольного образовательного учреждения.
2.21. Заведующий или уполномоченное им должностное лицо, ответственное за прием документов, регистрирует заявление о приеме в дошкольное образовательное учреждение и прилагаемые к нему документы, представленные родителями (законными представителями) ребенка в журнале регистрации заявлений.
2.22. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в ДОУ, перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица, ответственного за прием документов, и печатью дошкольного образовательного учреждения.
2.23. Дети, родители (законные представители) которых не представили необходимые для приема документы (указанные в пункте 2.13.) остаются на учете детей, нуждающихся в предоставлении места в детском саду. Место в дошкольном образовательном учреждении предоставляется при освобождении мест в соответствующей возрастной группе в течение года.
2.24. После предоставления документов, указанных в п. 2.13 Положения, детский сад заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования (далее - Договор) с родителями (законными представителями) ребенка.
2.25. Договор включает в себя основные характеристики образования, в том числе, вид, уровень и (или) направленность образовательной программы (часть образовательной программы определенных уровня, вида и (или) направленности), форма обучения, срок освоения образовательной программы (продолжительность обучения), взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода и оздоровления детей, длительность пребывания ребенка в ДОУ, а также расчет размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за ребенком в детском саду. Один экземпляр договора выдается родителям (законным представителям ребенка).
2.26. В течение трех рабочих дней после заключения договора заведующий ДОУ издает распорядительный акт о зачислении ребенка в дошкольное образовательное учреждение (далее - распорядительный акт). Распорядительный акт в течение трех дней после издания размещается на информационном стенде и на официальном сайте детского сада в сети Интернет. 
2.27. После издания распорядительного акта ребенок снимается с учета детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольной образовательной организации.
2.28. На каждого ребенка, зачисленного в детский сад, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.
2.29. Заведующий несет ответственность за прием детей в ДОУ, наполняемость групп, оформление личных дел воспитанников и оперативную передачу в Отдел образования, опеки и попечительства информации о наличии свободных мест в дошкольном образовательном учреждении.
2.30. При наличии свободных мест (на период отпуска, длительной болезни ребенка) заведующий детским садом по согласованию с Учредителем, в лице Отдел образования, опеки и попечительства, может временно принимать детей на основании необходимых документов, предоставляемых родителями (законными представителями) воспитанников.
2.31. По состоянию на 1 сентября каждого года заведующий издает приказ о формировании возрастных групп на новый учебный год, с которым знакомит родителей (законных представителей) детей, зачисленных в дошкольное образовательное учреждение.
2.32.	Ежегодно по состоянию на 1 сентября заведующий подводит итоги за прошедший год и фиксирует их: сколько детей принято в дошкольное образовательное учреждение в течение учебного года и сколько воспитанников выбыло (в общеобразовательное учреждение и по другим причинам).
3. Порядок и основания для перевода воспитанника
3.1. Порядок и условия осуществления перевода детей, обучающихся по образовательным программам дошкольного образования, из одного ДОУ в другие устанавливают общие требования к процедуре и условиям осуществления перевода детей, обучающихся по образовательным программам дошкольного образования, из одной образовательной организации в другую образовательную организацию, в следующих случаях:
· по инициативе родителей (законных представителей) ребенка, обучающегося по образовательной программе дошкольного образования;
· в случае прекращения деятельности дошкольного образовательного учреждения, аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности;
· в случае приостановления действия лицензии.
3.2. Учредитель исходной дошкольной образовательной организации обеспечивает перевод воспитанников с письменного согласия их родителей (законных представителей).
3.3. Перевод воспитанников не зависит от периода (времени) учебного года.
3.4. В случае перевода ребенка по инициативе его родителей (законных представителей) родители (законные представители) воспитанника:
· осуществляют выбор принимающей дошкольной образовательной организации;
· обращаются в выбранное дошкольное образовательное учреждение с запросом о наличии свободных мест соответствующей возрастной категории воспитанника и необходимой направленности группы, в том числе с использованием сети «Интернет»;
· при отсутствии свободных мест в выбранном дошкольном образовательном учреждении обращаются в Управление образования для определения принимающего дошкольного образовательного учреждения из числа муниципальных образовательных учреждений;
· обращаются в исходное дошкольное образовательное учреждение с заявлением об отчислении воспитанника в связи с переводом в принимающее образовательное учреждение. Заявление о переводе может быть направлено в форме электронного документа с использованием сети Интернет.
3.5. В заявлении родителей (законных представителей) воспитанника об отчислении в порядке перевода в принимающую образовательную организацию указываются:
· фамилия, имя, отчество (при наличии) воспитанника;
· дата рождения;
· направленность группы;
· наименование принимающей образовательной организации.
3.6. В случае переезда в другую местность родителей (законных представителей) воспитанника указывается, в том числе, населенный пункт, муниципальное образование, субъект Российской Федерации, в который осуществляется переезд.
3.7. Форма заявления родителей (законных представителей) воспитанника об отчислении в порядке перевода в принимающую образовательную организацию размещается на информационном стенде и на официальном сайте ДОУ в сети Интернет.
3.8. На основании заявления родителей (законных представителей) воспитанника об отчислении в порядке перевода исходная образовательная организация в трехдневный срок издает распорядительный акт об отчислении воспитанника в порядке перевода с указанием принимающей образовательной организации.
3.9. Исходная образовательная организация выдает родителям (законным представителям) личное дело воспитанника.
3.10. Требование предоставления других документов в качестве основания для зачисления воспитанника в ДОУ в связи с переводом с другой дошкольной образовательной организации не допускается.
3.11. Личное дело представляется родителями (законными представителями) воспитанника в принимающее дошкольное образовательное учреждение вместе с заявлением родителей (законных представителей) о зачислении воспитанника в принимающее образовательное учреждение в порядке перевода из исходного дошкольного образовательного учреждения и предъявлением оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) воспитанника.
3.12. Форма заявления родителей (законных представителей) о зачислении воспитанника в принимающее дошкольное образовательное учреждение в порядке перевода из исходного образовательного учреждения размещается дошкольным образовательным учреждением на информационном стенде и на официальном сайте детского сада в сети Интернет.
3.13.	После приема заявления родителей (законных представителей) о зачислении воспитанника в принимающее ДОУ в порядке перевода из другого образовательного учреждения и личного дела принимающее дошкольное образовательное учреждение заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования (далее договор) с родителями (законными представителями) воспитанника и в течение трех рабочих дней после его заключения издает распорядительный акт о зачислении ребенка в порядке перевода.
3.14. Принимающее дошкольное образовательное учреждение при зачислении воспитанника, отчисленного из исходного образовательного учреждения, в течение двух рабочих дней с даты издания распорядительного акта о зачислении воспитанника в порядке перевода письменно уведомляет исходное образовательное учреждение о номере и дате распорядительного акта о зачислении воспитанника.
3.15. При принятии решения о прекращении деятельности исходного дошкольного образовательного учреждения в соответствующем распорядительном акте Учредителя указывается принимающее образовательное учреждение либо перечень принимающих образовательных учреждений, в которое (ые) будут переводиться воспитанники на основании письменных согласий их родителей (законных представителей) на перевод.
3.16. О предстоящем переводе исходное дошкольное образовательное учреждение в случае прекращения своей деятельности обязано уведомить родителей (законных представителей) воспитанников в письменной форме в течение пяти рабочих дней с момента издания распорядительного акта Учредителя о прекращении деятельности исходного образовательного учреждения, а также разместить указанное уведомление па своем официальном сайте в сети Интернет. Данное уведомление должно содержать сроки предоставления письменных согласий родителей (законных представителей) воспитанников на перевод воспитанников в принимающую дошкольную образовательную организацию.
3.17.	О причине, влекущей за собой необходимость перевода воспитанников, исходное образовательное учреждение обязано уведомить Учредителя, родителей (законных представителей) воспитанников в письменной форме, а также разместить указанное уведомление на своем официальном сайте в сети Интернет:
· в случае аннулирования лицензии - в течение пяти рабочих дней с момента вступления в законную силу решения суда;
· в случае приостановления действия лицензии - в течение пяти рабочих дней с момента внесения в Реестр лицензий сведений, содержащих информацию о принятом Федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по контролю и надзору в сфере образования, или органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющим переданные Российской Федерацией полномочия в сфере образования, решении о приостановлении действия лицензии.
3.18. Учредитель, за исключением случая, указанного в пункте 2.21 настоящего Положения, осуществляет выбор принимающего дошкольного образовательного учреждения с использованием информации, предварительно полученной от исходного образовательного учреждения, о списочном составе воспитанников с указанием возрастной категории воспитанников, направленности группы и осваиваемых ими образовательных программ дошкольного образования.
3.19. Учредитель запрашивает выбранные им дошкольные образовательные учреждения о возможности перевода в них воспитанников.
3.20. Заведующие дошкольными образовательными учреждениями или уполномоченные ими лица должны в течение десяти рабочих дней с момента получения соответствующего запроса письменно проинформировать о возможности перевода воспитанников.
3.21. Исходное дошкольное образовательное учреждение доводит до сведения родителей (законных представителей) воспитанников полученную от Учредителя информацию об образовательных учреждениях, которые дали согласие на перевод воспитанников из исходного ДОУ, а также о сроках предоставления письменных согласий родителей (законных представителей) воспитанников па перевод воспитанников в принимающее образовательное учреждение. Указанная информация доводится в течение десяти рабочих дней с момента ее получения и включает в себя:
· наименование принимающего дошкольного образовательного учреждения;
· перечень реализуемых образовательных программ дошкольного образования;
· возрастную категорию воспитанников;
· направленность группы;
· количество свободных мест.
3.22. После получения письменных согласий родителей (законных представителей) воспитанников исходное дошкольное образовательное учреждение издает распорядительный акт об отчислении воспитанников в порядке перевода в принимающее образовательное учреждение с указанием основания такого перевода (прекращение деятельности исходного образовательного учреждения, аннулирование лицензии, приостановление деятельности лицензии).
3.23. В случае отказа от перевода в предлагаемое принимающее образовательное учреждение родители (законные представители) воспитанника указывают об этом в письменном заявлении. 
3.24. Исходное образовательное учреждение передает в принимающее образовательное учреждение списочный состав воспитанников, письменные согласия родителей (законных представителей) детей, их личные дела.
3.25.	На основании представленных документов принимающее ДОУ заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования с родителями (законными представителями) воспитанников и в течение трех рабочих дней после заключения договора издает распорядительный акт о зачислении ребенка в порядке перевода в связи с прекращением деятельности исходного дошкольного образовательного учреждения, аннулированием лицензии, приостановлением действия лицензии.
3.26. В распорядительном акте о зачислении делается запись о зачислении воспитанника в порядке перевода с указанием исходного образовательного учреждения, в котором он обучался до перевода, возрастной категории воспитанника и направленности группы.
3.27. В принимающем дошкольном образовательном учреждении на основании переданных личных дел на воспитанников формируются новые личные дела, включающие в том числе и выписку из распорядительною акта о зачислении в порядке перевода, соответствующие письменные согласия родителей (законных представителей) воспитанника.
4. Порядок отчисления воспитанников
4.1. Основанием для отчисления воспитанника является распорядительный акт (приказ) заведующего дошкольным образовательным учреждением, осуществляющего образовательную деятельность, об отчислении. Права и обязанности участников воспитательно-образовательного процесса, предусмотренные законодательством Российской Федерации об образовании и локальными нормативными актами дошкольного образовательного учреждения прекращаются с даты отчисления воспитанника.
4.2. Отчисление воспитанника из ДОУ может производиться в следующих случаях:
•в связи освоением образовательной программы дошкольного образования ДОУ
(завершением образования);
•досрочно по основаниям:
а) по инициативе родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся, в том числе, в случае перевода обучающегося для продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность;
б) по обстоятельствам, независящим от воли родителей (законных представителей)
несовершеннолетнего обучающегося и организации, осуществляющей образовательную
деятельность, в том числе в случае ликвидации организации, осуществляющей образовательную деятельность.
5. Порядок восстановления воспитанников
5.1. Воспитанник, отчисленный из ДОУ по инициативе родителей (законных представителей) до завершения освоения образовательной программы, имеет право на восстановление, по заявлению родителей (законных представителей) при наличии в дошкольном образовательном учреждении свободных мест.
5.2. Основанием для восстановления воспитанника является распорядительный акт (приказ) заведующего дошкольным образовательным учреждением о восстановлении.
5.3. Права и обязанности участников воспитательно-образовательного процесса, предусмотренные законодательством об образовании и локальными актами детского сада, возникают с даты восстановления воспитанника в дошкольном образовательном учреждении.
6. Порядок регулирования спорных вопросов
6.1. Спорные вопросы, возникающие между родителями (законными представителями) воспитанников и администрацией ДОУ, регулируются Учредителем дошкольного образовательного учреждения в порядке, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации.
7. Заключительные положения
7.1. Настоящее Положение является локальным нормативным актом ДОУ, принимается на Педагогическом совете и утверждается (либо вводится в действие) приказом заведующего дошкольным образовательным учреждением.
7.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской Федерации.
7.3. Положение принимается на неопределенный срок. Изменения и дополнения к Положению принимаются в порядке, предусмотренном п.8.1. настоящего Положения.
7.4. После принятия данного Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу.

                                                                                                                                             Приложение № 1 
к Положение
о порядке приёма, перевода, отчисления и восстановления
 воспитанников на обучение по образовательным программам дошкольного 
образования муниципального казённого дошкольного 
образовательного учреждения «Руднянский детский сад «Огонёк»
Руднянского муниципального района Волгоградской области.
от  «   _»_    ___20    г.


муниципальное казённое дошкольное образовательное учреждение
 «Руднянский детский сад «Огонёк»
Руднянского муниципального района Волгоградской области
403601 Волгоградская область р.п. Рудня ул. Толстого 72 тел 7-12-42
  
Заведующему МКДОУ
 «Руднянский детский сад «Огонёк» 
                                                                                                                       Н.П.Квитко 
______________________________________
______________________________________
 (Ф.И.О. родителя, законного представителя)
Адрес проживания______________________
______________________________________
Паспорт(серия,номер)___________________
Выдан(кем,когда)_______________________
______________________________________
______________________________________
Контактный телефон____________________
Электронная почта_________________________
Заявление.

Прошу зачислить ребенка____________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество ребенка)
_____________________________________________________________________________
(дата рождения ребенка, место рождения ребенка)
____________________________________________________________________________
(реквизиты свидетельства о рождении ребенка)
проживающего по адресу: _______________________________________________________________________
(адрес места пребывания, места фактического проживания ребенка)

и организовать его обучение на родном языке________________(указать язык обучения) из числа языков народов Российской Федерации, ____________________ языке (указать язык)
 в группе общеразвивающей направленности по Основной образовательной программе дошкольного образования/адаптированной образовательной программе дошкольного образования при создании специальных условий для детей-инвалидов в соответствии с ИПРИ (индивидуальной программой реабилитации инвалида) (нужное подчеркнуть)
в режиме пребывания  часов (указать)_________________________________________
с _________________________________(указать желаемую дату приема ребенка в ДОУ)
Сведения о родителях: Ф.И.О. матери, реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя, номер телефона, адрес электронной почты__________________________________ ________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________ Ф.И.О. отца, реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя, номер телефона, адрес электроннойпочты__________________________________________________________ ________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________ Документ, подтверждающий установление опеки (при наличии)________________ _______ ( реквизиты, кем выдан) _______________________________________________________________________________
К заявлению прилагаются: – копия свидетельства о рождении серия _______________________, выдано _________________________________________________
– копия свидетельства о регистрации __________________________________ по месту жительства на закрепленной территории, выдано _____________________________________________________________________________
– медицинское заключение, выдано ______________________________________________

Дата________________				ФИО__________________________
С уставом, лицензией на право осуществления образовательной деятельности, образовательными программами, учебно-программной документацией, локальными нормативными актами и иными документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся МКДОУ «Руднянский детский сад «Огонёк», ознакомлен(а).

Дата_________________				ФИО___________________________

Даю согласие МКДОУ «Руднянский детский сад «Огонёк », зарегистрированному по адресу: Волгоградская область р.п. Рудня ул. Толстого 72, ОГРН 1023404963779, ИНН 3425002948, на обработку моих персональных данных и персональных данных моего ребенка________________________________________________ года рождения в объеме, указанном в заявлении и прилагаемых документах, в целях обеспечения соблюдения требований Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и иных нормативных правовых актов сферы образования на срок действия договора об образовании по образовательным программам дошкольного образования.

Дата__________________                                         ФИО______________________________










Приложение № 2 
к  Положение
о порядке приёма, перевода, отчисления и восстановления
 воспитанников на обучение по образовательным программам дошкольного 
образования муниципального казённого дошкольного 
образовательного учреждения «Руднянский детский сад «Огонёк»
Руднянского муниципального района Волгоградской области.
от  «   _»_   ___202 г


Заявление 
о согласии на обработку персональных данных
Муниципальное  казённое  дошкольное образовательное учреждение  «Руднянский детский сад «Огонёк» 
Руднянского муниципального района
Волгоградской области                                     
__________________________________________
                                                                               (Ф.И.О. законного представителя ребенка)                                                                             ____________________________________________
                                                                                 (адрес регистрации)
__________________________________________________
                                                                                  (номер паспорта)
__________________________________________________
                                                                                       (дата выдачи паспорта)
__________________________________________________
                                                                                    (наименование органа, выдавшего паспорт)
Я,_____________________________________________________________              (фамилия, имя, отчество), 
действующий(ая) от своего имени и от имени несовершеннолетнего (ней)___________________________________________(степень родства)                                                                                        
_______________________________________________________________
                                                                                                                     (фамилия, имя, отчество)
«___»__________ _______  года рождения в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.06 г. N 152 – ФЗ «О персональных данных», даю согласие оператору на обработку моих персональных данных с целью приема и посещения моим ребенком  муниципального казённого дошкольного образовательного учреждения «Руднянский детский сад «Огонёк»,  реализующего образовательную программу дошкольного образования и предоставляющего бесплатное дошкольное образование.
Мои персональные данные, включают: фамилию, имя, отчество, пол, дату рождения, адрес регистрации и фактического проживания, контактные телефоны, адрес электронной почты, основания,  дающие право на компенсационные выплаты.
Персональные данные моего/моей   _______________________,
                                                                                                          (степень родства)
в отношении которого дается данное соглашение, включают: фамилию, имя, отчество, пол, дату рождения, возраст, адрес регистрации и фактического проживания, основание, дающее право на льготу на получение муниципальной услуги по предоставлению бесплатного дошкольного образования. 
 Обработка персональных данных включает: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, изменение, использование, обезличивание, уничтожение. Обработка персональных данных смешанная как с использованием средств вычислительной техники и сетей общего пользования с использованием организационных и технических мер по обеспечению безопасности, так и без использования средств автоматизации.
Согласие действует с момента зачисления обучающегося в ДОУ до момента отчисления обучающегося из ДОУ.  Данное согласие может быть отозвано в порядке, установленном Законодательством РФ. Оператор обязан прекратить обработку в срок, не превышающий 3 рабочих дней с даты поступления указанного отзыва.
______________         ______________ /_____________
                                        (дата)                                                      (подпись)             (расшифровка подписи)                                     











































Приложение № 3
к Положение
о порядке приёма, перевода, отчисления и восстановления
 воспитанников на обучение по образовательным программам дошкольного 
образования муниципального казённого дошкольного 
образовательного учреждения «Руднянский детский сад «Огонёк»
Руднянского муниципального района Волгоградской области.
от  «30_»06 ___2021г
ЖУРНАЛ
регистрации заявлений о приеме
В МКДОУ «Руднянский детский сад «Огонёк»
	№ п/п/
заяв-ления
	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения ребенка
	Ф.И.О. родителя (законного представителя) ребенка
	Адрес регистрации
/фактического проживания родителя
(законного представителя) ребенка
	Дата регистрации заявления
	Докумен-ты
	Под-пись

	
	
	
	
	
	
	
	































Приложение № 4
к Положение
о порядке приёма, перевода, отчисления и восстановления
 воспитанников на обучение по образовательным программам дошкольного 
образования муниципального казённого дошкольного 
образовательного учреждения «Руднянский детский сад «Огонёк»
Руднянского муниципального района Волгоградской области.
от  «   _»_    ___202  г

РАСПИСКА В ПОЛУЧЕНИИ ДОКУМЕНТОВ
Сдал документы:_____________________________________________________
Фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя (законного представителя) ребенка
Регистрационный номер_______________

	№
	Наименование документа
	Количество
экземпляров
	Количество
листов

	1
	заявление
	
	

	2
	копия свидетельства о рождении ребенка
	
	

	3
	копия документа, подтверждающего полномочия представителя
	
	

	4
	копия акта органа опеки и попечительства о назначении опекуна
	
	

	5
	копия свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания
	
	



Заведующий ______________________Квитко Н.П.
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[MPUHATO: VTBEPKJIEHO:
Ha [TenarormdgeckoM coBeTe 3asenyrowmuit MKJIOY «PynHsSHCKHI N€TCKHH ¢
MKIIOY «Pynusuckuit nerckuit can «Oronéx» «OTroHEKY
HAMMEHOBAHHUE JIOLIKOABHOIO oGpmosarenmoro yqpmaenun) (HEMMCHOBGHMC JAOWKQILHOIO OGDMOB&‘I’EHBNOTO ywpemcﬂun)
(/, .
I 2 TIporokon Ne_4 ﬁ/&/z /.. H.ILKBuTKO /
NOANKCH (/ M paciuppoBka NOAMUCH

ot_27.11.2025 . Tpuxas NedF ot 27.11.2025 r..

C y4eToM MHEHHS POIHTEIBCKOTO

komuteta MKJIOY

«Pynuanckuit neTckuit can «OroHEK»

ITporoxon or_27.11.2025 Ne i

[IpencenaTesb POAUTENBCKOTO KOMHTETA P
/B fréetle Menprukosa A.B. 3

Ionoxenue
0 mopsiiKe NpUéma, nepeBoja, OTYHCJICHHs] U BOCCTAHOBJIEHHS
BOCIIMTAHHUKOB HA 00y4eHHe 10 06pa30BaTeIbHbIM NPOrPaMMaM A0WIKO0JIbHOr0 00pa3oBaHus
MYHHLHNAJIBHOT0 Ka38HHOT0 JOWKOILHOI0 00pa30BATeIbHOIO Y4UPeKAeHHs!
«PynusiHCKH# KeTckui cag «OroHék»
PyaHsIHCKOr0 MyHHUMIIAJILHOTO paiiona Boarorpaackoii o6macTH.

1.1.Hacrosumee IlonoxeHne O MOpsIKe IIpHeMa, [EpPeBOJd, OTYHCICHHMS M BOCCTAHOBJIECHHS
pocnutanHuKOB MKJIOY «Pynusuckuit merckuit can «Oromex» ([anee - JIOY) ycranmaBmuBaer
[paBUia M PEryIUpyeT HESATeTbHOCTh JOLIKOIBHOIO 00pa30BaTENbHOrO YUPEXKIEHHs IO BOIPOCAM
[pHeMa, IIepeBoia, OTYHCIICHHS U BOCCTAHOB/ICHHS BOCITUTAHHUKOB.

1.2.J1annoe IlonoxxeHue ompenesseT IOPAOOK M OCHOBAHHs UL NPUEMa, NEPeBOJA, OTUMCIICHHUS H
BOCCTAHOBJICHHs JeTeM, COXpaHeHHs MecTa 3a OOyYarOlIMMHCS BOCIMTAHHMKAMM, a TaKKe
peryJiMpOBaHHs BOSHHKAIOLIKX CIIOPHBIX BOMPOCOB MPH Pean3alyi JaHHBIX JeHCTBUH B JOLIKOIEHOM
00pa3oBaTeIbHOM yUPEKACHHH.

1.3.ITpu npueme, niepeBoie, OTYHUCIICHHH U BOCCTaHOBNeHUH neteit [OY

PYKOBOJICTBYETCS:

®enepanbHbiM 3aK0HOM 0T 29 nekabpst 2012 roga Ne 273-03 «O6 Ob6pazosanuu B Poccuiicko
@enepanuuy ¢ H3MeHeHHsIME OT 15 oxTs6ps 2025 roza;

IIpukazom Munnpocseutenust Poccru ot 31 urons 2020 roma Ne 373«06 yTBepikaeHun
[Topsiaka OpraHM3aLKK | OCYLIECTBICHUs 00Pa30BaTENbHON NEATEIbHOCTH 110 OCHOBHBIM
06me06pa3oBaTebHBIM IPOrpaMMaM — 06pa3oBaTeIbHbIM IPOrpaMMaM JIOIIKOMbHOTO 00pa30BaHMUs»
¢ u3MeHeHusMH oT 25 okTabps 2023 roxa; -

Ipukaszom Munnpocsernerus Pocenn ot 9 nexabps 2024 rona Ne 862«06 yTBepKaeHUH
IMopsizka ¥ ycIOBHi OCYLIECTBICHHS IepeBoia 00yJaroluXcs 13 OTHON OpraHU3aluH,
ocymIecTBsIONIEH 00pa3OBaTENbHYIO AEATEIbHOCTD [10 00Pa30BaATEBHEIM TPOrPaMMaM JOIIKOJIBHOTO
o0pa30BaHus, B IPyrUe OpraHH3alliu,0Cy LECTRIAIOUINE 00pa30BaTENbHYIO AEATENBHOCTD [0
00pa3oBaTebHBIM IIPOrPaMMaM COOTBETCTBYIOIMX YPOBHS U HATIPABICHHOCTHY;

IMpuxazom Munnpocsewmenust Poccun ot 15 mast 2020 roga Ne 236«06 yreeprkaenun [lopsaka

nprema Ha 00y4eHHe 110 06pa3oBaTeIbHbBIM MPOrpaMMaM JOMKOIbHOr0 06pa3oBaHusm) C U3MEHEHUSIMI
ot 23 auBaps 2023 rona;

®enepanbabM 3aK0HOM 0T 25 mrons 2002 roxa Ne 115-@3 «O IpaBoBoM nosokeHHH




